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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 27
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Jeleniej Gorze z dnia 08.09.2011

REGULAMIN

przyznawania bezrobotnemu jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jeleniej Gorze

Rozdziat |
Postanowienia ogolne.

§1

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jeleniej Goérze, w imieniu Starosty moze
w ramach posiadanego limitu srodkéw na ten cel przyzna¢ bezrobotnemu, na jego wniosek,
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.
Przyznane bezrobotnemu s$rodki stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 =z dnia 15 grudnia  2006r.
w sprawie stosowania art.87 i 88 Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz.Urz. WE
L 379 z 28.12.2006r., str. 5), albo pomoc de minimis w rybotowstwie, w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 roku
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de
minimis dla sektora rybotowstwa i zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz.
UE L 193 z 25.07.2007, str. 6) w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢é gospodarcza,
w zakresie przetworstwa lub wprowadzania do obrotu produktéw rybotoéwstwa i sg udzielane
zgodnie z przepisami tych rozporzadzen, z wytaczeniem srodkow przyznawanych w zakresie
krajowego transportu oséb takséwkami.
Whioski mozna skltada¢ w terminach wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy. W ramach wyznaczonego terminu wnioskodawca moze ztozyc¢ tylko jeden wniosek.
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy wyznacza terminy skfadania wnioskow w miare
posiadanych srodkéw.
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jeleniej Gorze powotuje sposrod pracownikéw Urzedu
Komisje do spraw opiniowania wnioskéw o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej zwang dalej Komisja.
Komisja opiniuje przediozone wnioski wraz z wymaganymi dokumentami w oparciu
0 niniejszy regulamin oraz korzystajgc ze wszystkich dostepnych jej metod analizy
i oceny.
Urzad zastrzega sobie mozliwos¢é przeprowadzenia wizytacji lokalu wskazanego przez
wnioskodawce, jako miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.
Komisja przy rozpatrywaniu wniosku uwzglednia:
relacje pomiedzy popytem i podaza lokalnego rynku na planowang dziatalnosg¢,
udokumentowane doswiadczenie zawodowe i posiadane kwalifikacje.
stopien przygotowania planowanego przedsiewziecia:
- jakos¢ merytoryczna przedstawionego biznes-planu,
- rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia w aspekcie utrzymania sie

na obecnym rynku przez okres co najmniej 12 miesiecy,
- dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci, w tym:

* dziatania na rzecz pozyskania lokalu (umowy, umowy przedwstepne),

+ uzyskanie niezbednych pozwolen, koncesiji, licencji itp...

+ odbyte szkolenia zgodne z kierunkiem planowanej dziatalnosci,

+ deklaracje wspotpracy lub listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalnosci.
- udziat srodkéw wiasnych w stosunku do wnioskowanej kwoty,
przeznaczenie wnioskowanych srodkéw, w szczegodlnosci czy planowane wydatki sg
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z rodzajem zamierzonej dziatalnosci.



10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

miejsce prowadzenia dziatalnosci (lokalizacja, stan techniczny obiektu).

proponowana forma zabezpieczenia otrzymanej kwoty w przypadku niewywigzania sie z
warunkow umowy,

kryteria i preferencje wynikajgce z zapisow realizowanych programow i projektow,

z ktérych sg wspotfinansowane $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

. Whnioski nalezy sklada¢ wylacznie w formie pisemnej na obowigzujgcym formularzu,

wypetnione w sposbéb czytelny. Dopuszczalne jest zwiekszanie wierszy w opisach, tabelach
kalkulacyjnych lub uzasadnieniu, nie wolno jednak zmienia¢ kolejnosci, tresci i formy wniosku.
Wszelkie poprawki w tekscie nalezy dokona¢ poprzez skreslenie, poprawienie i ich
wlasnoreczne parafowanie.

Wszystkie zatgczniki do wniosku winny by¢ zataczone w kserokopiach, za wyjgtkiem
oswiadczen  dotyczacych pomocy publicznej oraz oswiadczen o dochodach
[ zobowigzaniach finansowych poreczycieli, ktore powinny by¢
w oryginatach.

Wymagane jest zalgczenie do wniosku tytutu wilasnosci lub umow dzierzawy, najmu lub
uzyczenia dotyczacych lokalu, w ktérym bedzie zarejestrowana siedziba dziatalnosci
gospodarczej. W umowie dzierzawy, najmu lub uzyczenia musi by¢ podany (nr ksiegi
wieczystej KW) lub zatgczony tytut prawny do dysponowania lokalem przez dzierzawce,
najemce lub uzyczajgcego.

Whnioski moga by¢ przestane poczta, dostarczone kurierem Ilub osobiscie. Osoba
dostarczajgca wniosek otrzyma na zgdanie potwierdzenie jego ztozenia na posiadanej kopii
wniosku. W kazdym z ww. przypadkéw decyduje termin wptywu wniosku do siedziby Urzedu.
Whioski ztozone poza wyznaczonymi terminami nie bedg podlegaty ocenie.

Ztozone w terminie wnioski podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne.

Celem oceny formalnej jest stwierdzenie czy wnioskodawca spetnia warunki do ubiegania sie
o dotacje, czy wniosek jest kompletny, sporzadzony na obowigzujgcym formularzu, czy sa
wypelnione wszystkie punkty we wniosku i czy wniosek jest prawidtowo sporzgdzony. Ocena
merytoryczna wniosku jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalne;j.

Whioski niekompletne i zawierajgce btedy formalne nie podlegajg ocenie merytorycznej.

Nie przewiduje sie procedury odwotawczej.

Urzad nie wydaje oryginatdw ztozonych wniosk6w ani nie sporzadza dla zainteresowanych
kopii.

W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze:

a) wyznaczyc¢ inny termin rozpatrzenia wniosku;

b) zaakceptowac wniosek w innej niz wnioskowana kwocie;

¢) odroczy¢ wydanie opinii do czasu uzyskania dodatkowych informaciji;

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od zloZzenia wniosku i
innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw. W przypadku nieuwzglednienia
wniosku — podajac przyczyne odmowy.

Rozdziat Il

Zasady przyznawania bezrobotnemu jednorazowo  $rodkéw na podj ecie dziatalno $ci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy praw nej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podj eciem tej dziatalno $ci.

§2

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jeleniej Gorze, przyznaje $rodki na podjecie

indywidualnej dziatalnosci gospodarczej w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacii

i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci wytacznie osobom bezrobotnym, ktére:

a) posiadajg w dniu zlozenia wniosku status osoby bezrobotnej zarejestrowanej
w tutejszym Urzedzie,

b) posiadajg staly meldunek na terenie dzialania tutejszego Urzedu lub na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz meldunek czasowy na terenie dziatania tutejszego Urzedu
obejmujacy okres co najmniej 18 miesiecy od dnia ztoZzenia wniosku,

C) zamierzajg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg na terenie objetym dziataniem
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tutejszego Urzedu lub powiatow sasiadujgcych,

d) dysponujg lokalem spetniajgcym warunki do prowadzenia zamierzonej dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wniosku na okres minimum 18 miesiecy liczac od dnia
ztozenia wniosku.

e) spetniajg kryteria okreslone w programie lub projekcie , z ktérego sa wspoffinansowane
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Srodki moga byé¢ udzielane na podjecie dziatalnosci okreslonej przepisami ustawy
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej tj. na dziatalno$¢ w branzy wytworczej, budowlanej,
ustugowej, handlowej, zawodowej prowadzonej w sposéb ciagly
i w celach zarobkowych.
Urzad nie udziela_ $rodkéw na podj ecie nast epujacych przedsi ewzieé:
dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rodlgdowego, a takze wynajmowania przez
rolnikéw pokoi, sprzedazy positkbéw domowych [ Swiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow,
dziatalnosci prowadzonej w formie spétek osobowych i handlowych,
dziatalnosci sezonowej,
handel akwizycyjny i obwozny,
transport oséb takséwkami,
podjecie przez wnioskodawce ponownie dziatalnosci juz wczesniej prowadzonej, za
wyjatkiem kiedy dziatalno$¢ zostata zakonczona z przyczyn losowych lub gdy od jej
zakonczenia minely co najmniej 24 miesigce do dnia ztozenia wniosku,
dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig wspétmatzonka,
prowadzenie salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich.
skupu i sprzedazy surowcow wtérnych,
dziatalnosci gospodarczej polegajacej na zarobkowym wynajmie, wypozyczaniu lub
dzierzawieniu wszelkich débr (zakupionych w ramach otrzymanej dotacji z Urzedu),
na przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu, tj. odkupienie srodkéw trwatych i
obrotowych od tego podmiotu oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym
samym miejscul.

§3

Wysokos¢ przyznanych srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej jest ustalana przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy z uwzglednieniem posiadanego limitu srodkow na ten
cel i nie moze przekroczy¢ 6-cio krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia
obowigzujagcego w dniu zawarcia umowy, w tym na pokrycie kosztdbw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci nieprzekraczajace obowigzujgcego
minimalnego wynagrodzenia za prace;

Pod pojeciem “przecietne wynagrodzenie”, nalezy rozumiec¢ przecietne wynagrodzenie w
poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
GUS w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej Monitor Polski, na podstawie art. 20
pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. z 2004r. Nr 39, poz.353, z p6zn. zm.).

Pod pojeciem ,minimalne wynagrodzenie” nalezy rozumie¢ kwote minimalnego
wynagrodzenia za prace pracownikdéw przystugujacg za prace w pelnym miesiecznym
wymiarze czasu pracy ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o
minimalnym wynagrodzeniu za prace ( Dz. U. Nr 200, poz. 1679 z p6zn. zm.).

§4

Formami zabezpieczenia zwrotu, zgodnie z § 10 Rozporzadzenia MPIPS w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu
srodkébw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moze byé: poreczenie, weksel z
poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach i rzeczach, blokada
rachunku bankowego albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
Preferowane formy zabezpieczenia zwrotu $rodkow, to:

a) poreczenia oso6b fizycznych,
b) blokada rachunku bankowego,
¢) gwarancja bankowa,
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d) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika + poreczenie osoby fizycznej,

W przypadku poreczenia oséb fizycznych, zgodnie z przepisami prawa cywilnego, wymaga
sie 2-ch poreczycieli, z ktorych kazdy legitymuje sie dochodem miesiecznym nie mniejszym
niz 1.500,- zt brutto po odliczeniu miesiecznych zobowigzan wykazanych w oswiadczeniach
poreczycieli zataczonych do wniosku.

W przypadku zabezpieczeh, o ktérych mowa w pkt 2 b i ¢ — suma wynikajgca
Zz zabezpieczen musi zapewni¢ zwrot w wysokosci przyznanych $rodkéw wraz
z naleznymi odsetkami ustawowymi liczonymi za okres 18 miesiecy z zaokragleniem
wyliczonej kwoty do petnych setek w gére.

Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

zameldowana na state, zamieszkujgca i osiggajgca dochody na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej,

pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg niebedgcym w stanie likwidacji lub upadiosci,
zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krocej niz 2 lata liczac od daty zlozenia
wniosku, niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia
sadowe lub administracyjne,

prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacji lub

upadtosci, nie posiadajgca zadtuzenia wobec ZUS i Urzedu Skarbowego,
za wyjatkiem os6b opodatkowanych w formie ryczattu ewidenc jonowanego i karty
podatkowej ,

osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, przyznanej
na state.
Poreczycielem nie moze by¢:
wspétmatzonek wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspdlnocie majatkowej,
wspotmatzonek poreczyciela pozostajacy z nim we wspdélnocie majatkowej,
osoba, ktéra na podstawie czynnej zawartej umowy otrzymata dotacje lub refundacije
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla zatrudnionego bezrobotnego,
osoba bedaca poreczycielem (ww. uméw , ktére sg w trakcie realizacji):
- u innych bezrobotnych, ktérzy otrzymali jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

- u podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, korzystajacych z refundaciji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy dla skierowanych bezrobotnych.
Poreczyciel powinien przediozy¢ w zalgczeniu do wniosku, w zaleznosci od zrodet

dochodow:

a) oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych
oraz

b) kserokopie dowodu osobistego

Mozliwe jest tgczenie dwdch form zabezpieczenia z wymienionych w 8§ 4 pkt 2 a,b,c na

wniosek wnioskodawcy lub na podstawie opinii komisji PUP powotanej do rozpatrywania

wnioskow. W przypadku taczonych form zabezpieczenia suma gwarancji bankowej lub kwota

blokady srodkow na rachunku bankowym stanowi¢ winna 50% kwoty przyznanych srodkow

wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi liczonymi za okres 18 miesiecy, z zaokragleniem

wyliczonej kwoty do petnych setek ztotych w gore.

Przy stosowaniu formy zabezpieczenia umowy dotacji poprzez poreczenie osoby fizycznej

wraz z aktem notarialnym o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika w trybie art. 777 8§ 1 pkt 5

Kodeksu postepowania cywilnego wymagany jest zapis w akcie odnosnie wysokosci kwoty,

t]. do kwoty 30 000,00 zt ( trzydziesci tysiecy ziotych) oraz okresu jego waznosci, ftj.

obejmujacy okres od dnia uzyskania srodkow do dnia koncowego rozliczenia sie z Urzedem,

ktore nastgpi po uplywie 12 miesiecy nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej, jednak nie pdzniej niz w ciagu 3 lat od daty wyptaty srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarcze;j.

Okreslenia liczby poreczycieli oraz przyjetej formy zabezpieczenia dokonuje Dyrektor Urzedu

kierujac sie jego skutecznoscig w zawartych umowach.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu srodkoéw, do zawarcia umowy wymagana jest

zgoda matzonka wnioskodawcy i matzonkéw poreczycieli wyrazona osobiscie w formie

pisemnej w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu

(z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa)

Wszelkie koszty zwigzane z czynnosciami dotyczacymi zabezpieczenia ponosi

wnioskodawca.



§5

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji, udziatdw w spoitkach, kaucji, wydatki inwestycyjne zwigzane
z kosztami budowy, remontébw i adaptacji pomieszczen, remontdbw maszyn
i urzadzen, pozyskanie lokalu itp.,

2) zakup nieruchomosci i gruntéw,

3) optaty zwigzane z rejestracjg dziatalnosci gospodarczej i jej biezacym funkcjonowaniem (np.
wynagrodzenia, optaty sktadek ZUS, abonamenty, koszty dzierzawy, czynsze, paliwa),

4) koszty reklamy (szyldy, banery, ulotki, plakaty, wizytowki, strony internetowe, itp.);

5) zakup $rodkoéw trwalych, sprzetu i innych przedmiotow zakupionych od oso6b fizycznych /
podmiotow gospodarczych, ktére wczesniej zostaty zakupione ze $rodkéw Funduszu Pracy
lub innych srodkdéw publicznych,

6) zakup materiatow do produkcji, towaréw do handlu i ustug oraz materiatow eksploatacyjnych,

7) zakup zwierzat,

8) oplaty skarbowe i administracyjne, optaty zwigzane z podatkami, koncesje;

9) zakup automatdéw do gier i urzagdzen wrzutowych,

10) zakup pojazdu przy ustugach transportu drogowego,

11) zakup samochodu osobowego za wyjatkiem sytuacji, w ktérych wykorzystanie samochodu
pozostaje w bezposrednim zwigzku z profilem wykonywanej dziatalnosci, w takim przypadku
mozliwe jest sfinansowanie z przyznanych $rodkéw zakupu samochodu do wysokosci
10.000,- zt,

12) dokonywanie zakupéw od wspoétmatzonka, o0s6b pozostajacych 2z wnioskodawcg
we wspdlnym gospodarstwie domowym oraz od oséb z pierwszej linii pokrewienstwa, tj.
rodzicéw, dziadkoéw, dzieci i rodzenstwa,

13)leasing maszyn, urzadzen lub pojazddw,

14)zakup domen internetowych,

15) zakup mebli biurowych o wartosci powyzej 3.000 zt w przypadku gdy dziatalnos¢
gospodarcza bedzie prowadzona w lokalu mieszkalnym wnioskodawcy,

16) pokrycie kosztéw transportu, dostawy, optat pocztowych (porto) dotyczacych zakupow
realizowanych z przyznanych srodkéw,

17) finansowanie wszelkich ustug za wyjatkiem wykazanych we wniosku ustug pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa dotyczacych zamierzonej dziatalnosci.

8§86
Whiosek o przyznanie srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej okresla:

1) kwote wnioskowanych srodkow;

2) rodzaj dzialalnosci gospodarczej, ktorg bezrobotny zamierza podjgé z podaniem klasyfikaciji
PKD 2007,

3) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodia ich
finansowania,

4) wskazanie dziatan podjetych przez wnioskodawce na rzecz rozpoczecia dziatalnosci,
dotyczacych w szczegolnosci:
- lokalu,
- uzyskania niezbednych pozwolen,
- odbycia szkolen w kierunku zgodnym z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej;

5) szczegotowg specyfikacje wydatkéw oraz harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanych
Srodkow;

6) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw, o ktérej mowa w § 4;

7) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

§7

Do wniosku o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotny dotacza
informacje o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis w zakresie wynikajgcym z art.
37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 oraz z 2008r. Nr 93, poz. 585) oraz skltada oswiadczenia , ze:
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nie korzystat dotychczas , z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej; zalozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalnej,

nie posiada i nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
przed dniem zlozenia wniosku,

nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku nie byt karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 roku — kodeks karny lub
ustawy z dnia 28.10.2002 roku o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary,

rezygnuje z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie srodkOéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

do dnia sktadania wniosku nie otrzymat decyzji Komisji Europejskiej o obowiazku zwrotu
pomocy uznanej za niezgodng z prawem i wspolnym rynkiem ( art. 25 ustawy o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej — Dz. U. z 2007 roku Nr 59, poz. 404 z pozn.
zm.)

nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych i nie jest prowadzone
przeciwko wnioskodawcy postepowanie egzekucyjne,

nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

10) wykorzysta przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem,
11) przyjmuje do wiadomosci warunek zakazu przenoszenia wiasnosci pod jakimkolwiek tytutem

1.

1.

prawnym (w tym takze warunkowo) rzeczy nabytych z przyznanych na podjecie dziatalnosci
srodkéw finansowych w okresie trwania umowy stron.

§8

Whniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci,
moze by¢ przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy uwzgledniony w przypadku spetniania
przez bezrobotnego nastepujacych warunkow:

a) spetnia kryteria wynikajgce z programéw i projektéw, z ktorych sa wspoffinansowane
Srodki;

b) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku nie odmowit, bez uzasadnionej
przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w
ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawg”;

c) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ziozenie wniosku z wlasnej winy nie przerwat
szkolenia, stazu, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie;

d) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ziozenie wniosku po skierowaniu podjat
szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inng forme pomocy okreslonej w
ustawie;

e) spetnia warunki okreslone w 81 pkt 2 oraz w 87 regulaminu ;

f) zlozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek.

§9

Kryteriami oceny wniosku na przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej sa:



KRYTERIUM OCENY

PUNKTACJA

4 - Dblokada rachunku bankowego / gwarancja
Proponowana forma bankowa
zabgz ieczenia 3 - poreczenie 2 0soéb fizycznych
P 2 - aktnotarialny + poreczenie 1 osoby fizycznej
0 - pozostate formy
Czas pozostawania w ewidencji . I
5 - powyzej 12 miesiecy,
bezrobotnych .
liczac wstecz od daty ztozenia 2 - 0d3do 12 miesiecy,
0 - mniej niz 3 miesigce.

wniosku

Sposbb rozwigzania ostatniego
stosunku pracy w okresie 12
miesiecy poprzedzajacych ztozenie
wniosku

5 -rozwigzanie z przyczyn lezacych po stronie
pracodawcy,
0.....- zinnych przyczyn

Stosunek pomiedzy
zaangazowaniem $rodkéw
wiasnych (w tym aportu) a
wnioskowang kwotg

Maksymalnie 10 punktow

Ocena zbieznosci pomiedzy
przygotowaniem merytorycznym a
planowang dziatalnoscig

6 - udokumentowane wyksztalcenie i doswiadczenie
zawodowe zgodne z planowang dziatalnoscig

3 - udokumentowane wyksztatcenie lub
doswiadczenie zawodowe zgodne z planowang
dziatalnoscig

1 - udokumentowane tylko szkolenie zgodne z
profilem dziatalnosci

0 - brak udokumentowanego doswiadczenia

zawodowego i kierunkowego wyksztatcenia lub
szkolenia

Ocena zgodnosci z preferencjami
programow i projektéw z ktérych sg
finansowane $rodki

10 - zgodnosc¢ z preferencjami programow i projektow
(kat. wiekowa, pte¢, diugotrwatosé bezrobocia,
niepetnosprawnosc...),

Kompleksowa ocena planowane;j
dziatalnosci
gospodarczej

Maksymalnie 15 punktow

- jakos¢ merytoryczna przedstawionego biznes-planu,
- rachunek ekonomiczny planowanego
przedsiewziecia,
- dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci,
w tym:
* pozyskania lokalu (umowy, umowy przedwstepne),
* uzyskanie niezbednych pozwolen, koncesji, licenciji
itp...
+ deklaracje wspotpracy lub listy intencyjne
dotyczace planowanej dziatalnosci
- przeznaczenie wnioskowanych srodkow, w
szczegolnosci czy planowane wydatki sg
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z rodzajem
zamierzonej dziatalnosci.
- miejsce prowadzenia dziatalnosci (lokalizacja, stan
techniczny obiektu)

Maksymalna suma punktéw

55

2. Wniosek do pozytywnej oceny powinien uzyska¢ minimum 30 punktow.




§10

Wydatkowanie srodkow przez bezrobotnego na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinno
by¢ udokumentowane stosownie do formy zakupu ( faktura, rachunek, umowa kupna
sprzedazy) wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty dokonanej w terminie do 2 miesiecy od
dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy na podstawie umowy cywilno-prawnej kupujacy
zobowigzany jest do dotgczenia do umowy kupna-sprzedazy dokumentu potwierdzajacego
wartos¢ rynkowg nowego lub uzywanego sprzetu/rzeczy o identycznych lub podobnych
parametrach (np.: katalog, oferta e-sklepu itp.). Wartos¢ zakupionego sprzetu/rzeczy
uzywanych musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej. W przypadku umow o wartosci
przekraczajgcej 1000 zt honorowane bedg tylko umowy, ktére zostaty zgtoszone do Urzedu
Skarbowego w deklaracji PCC-3 i od ktérych zostat optacony stosowny podatek.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych srodkéw zakupow za granica, kupujacy
jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu.
Koszty poniesione w walucie obcej nalezy przeliczyé na ziote wedlug kursu sredniego
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia dokumentu ksiegowego
stanowigcego rozliczenie.

W razie wystgpienia watpliwosci, co do wiarygodnosci zaptaconej ceny, whlasciwosci
zakupionego sprzetu/rzeczy, Urzad zastrzega sobie prawo zadania opinii rzeczoznawcy
sporzadzonej na koszt kupujgcego, takze przy zakupie wyposazenia nowego. Nie zostang
rozliczone zakupy, ktérych rzeczywista wartos¢ rynkowa jest nizsza o ponad 20 % od
widniejgcej na dokumencie potwierdzajgcym fakt dokonania zakupu.

Rozdziat 1lI

Umowa.
8§11

. Przyznawanie bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na

pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomiedzy osobg
bezrobotng a Powiatem Jeleniogdrskim reprezentowanym przez Staroste Jeleniogorskiego z
upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jeleniej Gorze.

. Umowa sporzadzana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana warunkow

umowy wymaga rowniez formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
w formie aneksu i moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron.

Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej
ze stron nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

Wspotmatzonkowie wnioskodawcow w obecnosci pracownika Urzedu wyrazajg pisemng
zgode na zaciggniecie zobowigzan wynikajgcych z umowy o przyznanie jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ile nie posiadajg rozdzielnosci majatkowe;.

§12

Umowa o udzielenie jednorazowo srodkow bezrobotnemu okresla jednoznacznie:

c)

date zawarcia umowy;

strony umowy;

kwote przyznanych srodkow;

cel na jaki srodki zostang przyznane;

nazwe banku oraz numer rachunku wiasciwy dla przekazania srodkéw;

zobowigzania stron;

zabezpieczenie splaty srodkéw, w przypadku niewywigzywania sie z warunkow umowy;
zakres i formy kontroli nad sposobem wykorzystania srodkow;

konsekwencje finansowe w przypadku niedotrzymania warunkOw umowy;

zasady wypowiedzenia umowy w przypadku naruszenia jej warunkow.



§13

1. Umowa o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinna zawieraé w
szczegoblnosci zobowigzanie bezrobotnego do:

a) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy bez przerw i
zawieszen - za moment rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie dzien wskazany we
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej ( CEIDG) jako dzieh
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

b) wydatkowania otrzymanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

C) zlozenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia
zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy na poszczegoélne
zakupy. W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od
towardow i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczconego zawartego w
wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

d) zwrotu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
przyznanych srodkoéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania,
jezeli:

- otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy;

- podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci w okresie pierwszych 12

miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

zlozyt niezgodne z prawdg o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacje, o ktérym mowa w

§ 7 regulaminu;

naruszy inne warunki umowy.

e) zwrotu réwnowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od
towaréw i ustug podatku od zakupionych towar6éw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania.

2. W przypadku smierci bezrobotnego w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zwrotu wyptaconych srodkéw dochodzi
sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od
kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

3. Srodki otrzymane , a niewydatkowane przez bezrobotnego podlegajg zwrotowi w terminie 2
miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Rozdziat 1V
Postanowienia ko ncowe.

§14

W sprawach nie uregulowanych niniejszym ,Regulaminem” majg zastosowanie:

1. Kodeks cywilny.

2. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(z 2008r. tekst jednolity Dz. U. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zmianami).

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2007 roku nr 59, poz. 404 oraz z 2008r. Nr 93, poz. 585 z
pézn. zm.)).

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 lipca 2011r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobothemu srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 155, poz. 922 ).

5. Zapisy zawarte w programach i projektach realizowanych przez Urzad, z ktorych
sg wspoffinansowane $rodki ha podjecie dziatalnosci.

§15

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy o jego wprowadzeniu.



